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REGRAS PARA MONOGRAFIAS E TRABALHOS ACADEMICOS
Fique atento a alguns elementos-chave quando fizer seu trabalho de concluséo de curso:
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Encontram-se antes do corpo do trabalho.

Resumo |
Sumdrio |

Lista de ilustragdes, tabelas,
abreviaturas e siglas e simbolos

Dedicatéria/Agradecimento/Epigrafe |

1 - A capa leva 0 nome da institui¢do de ensino, curso, autor, titulo do trabalho, cidade e ano.

2 - A folha de rosto apresenta nome do autor, titulo, cidade e ano, além de uma nota descritiva, que
contenha os dados, objetivo do trabalho e nome do orientador.

3 - A dedicatoria é um espaco para o autor prestar homenagens. Os agradecimentos, para citar aqueles que
contribuiram com a pesquisa. A epigrafe é uma frase relacionada ao trabalho, que tenha servido de
inspiragéo para o autor. Elemento opcional.

4 - O resumo sintetiza em um parégrafo as ideias do trabalho. Deve ter de 150 a 500 caracteres, ser escrito
em voz ativa e na terceira pessoa do singular. Também deve conter palavras-chave que identifiquem o
tema.

5 - As listas devem trazer os titulos de elementos (ilustracdes, tabelas, etc.) e 0s numeros das paginas em
que se encontram. Elemento opcional.

6 - O sumario enumera as divisoes e sec¢bes do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.
Deve ser alinhado a esquerda, sem recuo.



ELEMENTOS TEXTUAIS

Compdem o corpo do trabalho.

Intmdugl
Conclusﬁo\

Desen\ralvimentn\
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1 - Aintroducéo € a parte inicial do texto. Deve trazer os temas tratados no trabalho, delimitagéo,
justificativa, objetivo da pesquisa e procedimentos adotados.

2 - O desenvolvimento é o corpo do trabalho, a parte principal, onde deve constar uma exposi¢do ordenada
do assunto.

3 - A concluséo é onde o autor faz uma recapitulacédo sintética do assunto e dos resultados da pesquisa,
avaliando a contribuicdo e os méritos de seu trabalho.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Encontram-se no final.
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ANEXO

APENDICE

0_0

“""‘-—-.__,_‘___‘_‘““"-—-..._._‘__‘_u

1 As referéncias bibliogréaficas sdo uma relagcéo de todos os documentos consultados e citados ao longo da
pesquisa. Devem ser listadas ao final do trabalho, em ordem alfabética.

2 O apéndice é um documento elaborado pelo autor do trabalho, destinado a complementar uma ideia.
Elemento opcional.

3 O anexo é um documento que ndo foi elaborado pelo autor, mas serve para fundamentar ou ilustrar uma
ideia. Apéndices e anexos sao identificados com letras maidsculas, travessdo e titulo. Elemento opcional.
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FORMATACAO
Formato: papel A4 (21 cm x 29,7 cm) na vertical (retrato).

Numeracao das paginas: feita a partir da folha de rosto, mas sé aparece a partir da introducdo. Em
algarismos arabicos, no campo superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.
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Margens: superior e esquerda com 3 cm de distancia da borda da péagina; inferior e direita, 2 cm.

3cm .
' 2cm

E recomendado...
Fonte do texto: arial ou Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5.
Titulos: arial ou Times New Roman, tamanho 14.

Outros: citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo e legendas no tamanho 10 e
espacamento simples.

CitacOes

Diretas: trazem o sobrenome do autor em letras maiusculas, ano de publicacéo e pagina da citacéo, entre
parénteses e separados por virgula. CitacGes com menos de trés linhas sdo feitas no corpo de texto, entre
aspas duplas. Citacbes com mais de trés linhas devem ser destacadas do texto com um recuo de 4 cm, sem
aspas.

Indiretas: devem ter o sobrenome do autor e 0 ano da publicacéo, entre parénteses e separados por virgula.
Em latim

Apud: se vocé usou o texto de um autor que aparece no trabalho de outro, deve usar a expressdo "apud"
(citado por). Vocé consultou a obra de Jodo Silva, que citou Carlos Vieira: (VIEIRA, 2000 apud SILVA,
2001).

Et al: referéncias com mais de trés autores devem trazer o sobrenome do primeiro autor, seguido pela
expressao "et al." (e outros).

Referéncias

Livros: contém o sobrenome do autor em letras maitsculas, nome do autor, titulo em negrito, edicdo,
cidade, editora e ano de publicacéo:

MARTIN, Marcel. A Linguagem Cinematografica. 12 edicdo. Sdo Paulo: Editora Brasiliense, 2003.

Sites: paginas e documentos encontrados na internet devem trazer o link e data de acesso:
CAMARGO, Paulo. ""Noé é uma obra reflexiva'. 2014. Disponivel em: . Acesso em: 25/03/2014.



